
 
ขั้นตอนการาจัดทำรายงานข้อมูลจำนวนนิสิตเตม็เวลา (FTES) ประจำปีการศึกษา มหาวิทยาลัยมหาสารคาม 
กองแผนงาน งานวิจัยสถาบัน 

ลำดับขั้นตอน / ระยะเวลา Flowchart วิธีดำเนินการ เอกสารที่เกี่ยวข้อง 

    

ขั้นตอน 1 จำนวน 3 วัน 
ภาคเรยีนที่ 1 เดือน พ.ย.   

ภาคเรยีนที่ 2 และ 3 เดือน มิ.ย.   

 
 

1. รวบรวมข้อมูลจำนวนนิสติเตม็เวลาโดย
ดาวน์โหลดจากระบบลงทะเบียน ระบบ 
MIS   
 

รายงาน FTES  
จำแนกตาม  
คณะ /ภาคการศึกษา  

ขั้นตอน 2 จำนวน 3 วัน  
ภาคเรยีนที่ 1 เดือน พ.ย.   

ภาคเรยีนที่ 2- 3 เดือน มิ.ย.   

 2. ตรวจสอบ / ปรับปรุงไฟล์ข้อมลูในอยู่ใน
รูปแบบ excel และส่งให้คณะ/หน่วยงาน 
ตรวจสอบความครบถ้วน  และระบุสังกัด
สาขาวิชา 
   

หนังสือบันทึกข้อความ                   
ให้คณะ/หน่วยงาน 
ตรวจสอบความครบถ้วน  
และระบุสังกัดสาขาวิชา 

ขั้นตอน 3 จำนวน 15 วัน  
 

ภาคเรยีนที่ 1 เดือน ธ.ค.   
ภาคเรยีนที่ 2 - 3 เดือน ก.ค.  

 3.คณะ/หน่วยงาน ตรวจสอบความ
ครบถ้วน/ถูกต้อง และระบุข้อมลูสงักัด
สาขาวิชา/ภาควิชา ของรายวิชา ที่นิสิต
ลงทะเบียนเรียน เพื่อยืนยันกลับไปท่ีกอง
แผนงาน 
 
 

คณะ/หน่วยงาน ส่ง
ไฟล์ข้อมลูที่ตรวจสอบ
แล้ว กลับทาง                    
E-mail: 
plandatamsu@gmail.com 

ขั้นตอน 4 จำนวน 7 วัน  
 

ภาคเรยีนที่ 1 เดือน ม.ค.   
ภาคเรยีนที่ 2 - 3 เดือน ก.ค.   

 4.วิเคราะห์ข้อมลูจำนวนนสิิตเต็มเวลา
จำแนกตามระดับ/คณะ/ระบบ/สาขา/ภาค
การศึกษา 
 
 
 

รายงานข้อมูลจำนวน
นิสิต  เตม็เวลาจำแนก
ตามระบบ/ระดับ/คณะ/
สาขา/ ภาคการศึกษา 

ขั้นตอน 5 จำนวน 15 วัน 
 

เดือน ส.ค. - ก.ย. 2566 
 

                               
 
 
                   

5. จัดทำรายงานผลการวเิคราะหจ์ำนวน
นิสิตเต็มเวลา ประจำปีการศึกษา     
 

 
 
- รายงานผลการ
วิเคราะหจ์ำนวนนิสติเตม็
เวลา ประจำปีการศึกษา     
   

ขั้นตอน 6 จำนวน 2 วัน  
 

เดือน ก.ย. 2566 
 

                           ไม่ 
                           
 
                       ใช่ 

6.พิจารณารายงานข้อมูลจำนวนนสิิตเต็ม
เวลา ประจำปีการศึกษา 

ขั้นตอน 7 จำวน 2 วัน 
 

เดือน ต.ค. 2566 

 7.เผยแพร่ให้คณะ/หน่วยงานท่ีเกีย่วข้อง -หนังสือบันทึกข้อความ
เพื่อ เผยแพร่ข้อมลู  
-เผยแพร่ข้อมลูทางเว็ป
ไซต์กองแผนงาน 

กฎหมาย ข้อบังคับท่ีเกี่ยวข้อง  
➢ เกณฑ์ประกันคุณภาพระดับหลักสูตร  AUN-QA 
➢ ประกาศคณะกรรมการมาตรฐานการอุดมศึกษา เร่ือง เกณฑ์มาตรฐานหลกัสูตรปริญญาตรี พ.ศ. 2565 
➢ กฏกระทรวงการกำหนดมาตรฐานการอุอมศึกษาอืน่ พ.ศ. 2565 

 
 

 

 

 

 

เร่ิมต้น 

รวบรวมข้อมูล 

ตรวจสอบ/ปรับปรุง 
ข้อมูล 

จบ 

วิเคราะห์ข้อมูล 
สังกัดสาขาวิชา 

ภาควิชา 

เผยแพร่ 
สังกัดสาขาวิชา 

ภาควิชา 

ตรวจสอบความ
ครบถ้วน/ถูกต้องและ

ระบุสังกัดข้อมลู  

จัดทำรายงาน   

พิจารณา 



 

ขั้นตอนการรายงานผลการดำเนินโครงการ/กิจกรรม ผ่านระบบติดตามและประเมินผลแห่งชาติ  
กองแผนงาน งานวิจัยสถาบัน 

ลำดับขั้นตอน / ระยะเวลา Flowchart วิธีดำเนินการ เอกสารที่เกี่ยวข้อง 
 
  

    

ขั้นตอน 1 จำนวน 7 วัน 
พ.ย.  

  - จัดทำแนวทางการรายงานในระบบฯ  
- จัดทำเกณฑ์การประเมินประสิทธิภาพการรายงาน
ผลการดำเนินงานโครงการ/กิจกรรมในระบบฯ 
 

- แนวทางการดำเนินงาน 
- เกณฑ์การประเมิน
ตัวช้ีวัด 

ขั้นตอน 2 จำนวน 2 วัน  
พ.ย.  

 
 

 เผยแพร่ แนวทาง และเกณฑ์การประเมิน  -บันทึกข้อความเผยแพร่  
-คู่มือการประเมินผลการ
ปฏิบัติราชการประจำป ี

ขั้นตอน 3 จำนวน 30 วัน  
ไตรมาส 1 ธ.ค.  

ไตรมาส 2 เม.ย.  
ไตรมาส 3 ก.ค.  
ไตรมาส 4 ต.ค.  

  
 
 
 

-คณะหน่วยงาน ศึกษาแนวทางรายงานในระบบฯ  
-คณะหน่วยงานศึกษาเกณฑ์การประเมินฯ 
-คณะหน่วยงาน นำเข้ารายงาน/ปรับปรุงแก้ไข                       
โครงการและผลการดำเนินงาน   ในระบบฯ                  
ตามระยะเวลาที่มหาวิทยาลยักำหนด (เอกสาร
แนวทางฯ) 

- ข้อมูลโครงการ/
กิจกรรมที่คณะหน่วยงาน
นำเข้าระบบฯ  
 

ขั้นตอน 4 จำนวน 7 วัน    
ไตรมาส 1 ธ.ค.   

ไตรมาส 2 เม.ย.  
ไตรมาส 3 ก.ค.  
ไตรมาส 4 ต.ค.  

 
 
 
 
 

 
    ไม่ 
 
 
 
    ใช่ 

ผู้บริหารคณะ/หน่วยงานพิจารณา/ดำเนินการดังนี้ 
-   กำกับติดตาม พิจารณา/ตรวจสอบ ความ
ครบถ้วนถูกต้อง ข้อมูล โครงการและผลการ
ดำเนินงาน  (“ร่างโครงการ”)  ท่ีในระบบฯ   
 - คลิ๊ก “ส่งโครงการ” เมื่อผู้บริหารคณะ/หน่วยงาน 
พิจารณาเห็นชอบข้อมูลโครงการและผลการ
ดำเนินงาน ในระบบฯ เพื่อส่งข้อมลู“รออนุมัติ” (M7)   

- “ร่างโครงการ” คือ 
ข้อมูลโครงการ/กิจกรรม
ที่คณะ/หน่วยงานนำเข้า
ระบบฯ M1-M6 
- บันทึกข้อความ เสนอ
รายชื่อโครงการ/กิจกรรม
ที่จะทำเข้าในระบบฯ  

ขั้นตอน 5 จำนวน 7 วัน 
ไตรมาส 1 ธ.ค.   

ไตรมาส 2 เม.ย.  
ไตรมาส 3 ก.ค.  
ไตรมาส 4 ต.ค.  

 

  อธิการบดี พิจารณา/ดำเนินการดังนี้ 
-    พิจารณา/ตรวจสอบ ความครบถ้วนถูกต้อง 
ให้ข้อเสนอแนะต่อข้อมูลโครงการและผลการ
ดำเนินงานรายไตรมาสที่รายงานในระบบฯ   
 - คลิ๊ก “อนุมัติ/ไม่อนุมตัิ” โครงการและผลการ
ดำเนินงาน       

 อนุมัติ/ไม่อนุมัต ิ

ขั้นตอน 6 จำนวน 2 วัน   
ดำเนินการ 
ทุกไตรมาส  

  -กองแผนงานกำกับติดตามการนำเข้าโครงการ/
กิจกรรม ของคณะหน่วยงาน รายไตรมาส 

หนังสือบันทึกข้อความ 
กำกับติดตามการรายงาน  
3 ครั้งตามระยะเวลาที่
กำหนด 

ขั้นตอน 7 จำนวน 7 วัน 
 

พ.ย.  

  
 
 
 
 

-กองแผนงานตรวจสอบและสรุปผลการประเมิน
ประสิทธิภาพการรายงานของคณะหน่วยงานในระบบ
บริหารยุทธศาสตร ์
-สรุปผลการประเมินประสิทธิภาพการรายงานผลการ
ดำเนินงานโครงการ/กิจกรรม ในระบบติดตามและ
ประเมินผลแห่งชาติ เสนอต่ออธิการบด ี

-คะแนนในระบบบรหิาร
ยุทธศาสตร ์
-ร้อยละผลการรายงาน 
 

กฎหมาย ข้อบังคับท่ีเกี่ยวข้อง 
➢ ระเบียบ ว่าด้วยการติดตามตรวจสอบและประเมินผลการดำเนินการตามยุทธศาสตร์ชาติ และแผนการปฏิรูปประเทศ พ.ศ. 2562 (eMENSCR) 
➢ มติ คณะรัฐมนตรี ที่เกี่ยวข้องกับการรายงานผลการดำเนินงานกับยุทธศาสตร์ชาติ (eMENSCR)  
➢ กฏหมาย ประกาศ ต่างๆ ที่เกี่ยวข้องกับการรายงานผลการดำเนินงานกับยุทธศาสตร์ชาติ (eMENSCR) 
 

 

 

 

 

เร่ิมต้น 

แนวทาง / เกณฑ์ 

จัดทำแนวทางและ 
เกณฑ์การประเมิน 

นำเข้าข้อมลู
โครงการ/กิจกรรม

ในระบบฯ 
M1-M5  

พิจารณา 

พิจารณา 

กำกับติดตาม 

สรุป ผล การด าเนินงาน 

สิ้นสุด 


