
 

วิธีการขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

ชื่องาน การจัดท าค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการประเมิน EdPEx ระดับคณะ 
 

 

คณะส่งรายชื่อคณะกรรมการตรวจประเมินกลับมายังผู้ปฏิบัติงาน 

ผู้ปฏิบัติงานตรวจสอบคุณสมบตั ิ

และจัดท าค าสั่ง 
 

ถูกต้อง 

ไม่ถูกต้อง 

ผู้ปฏิบัติงานส่งบันทึกข้อความแจ้งคณะส่งรายชื่อคณะกรรมการ
ตรวจประเมินพร้อมก าหนดวันประเมิน  

ขั้นตอนที่ 1 

ขั้นตอนที่ 2 

 

 

ขั้นตอนที่ 3 

ตรวจ ทานและกลั่นกรองค าสั่งก่อนเสนอลงนาม 
โดยหัวหน้ากลุ่มงาน  ผู้อ านวยการกองแผนงาน 

และผู้ช่วยอธิการบด ี
ขั้นตอนที่ 4 

ขั้นตอนที่ 5 

แจ้งคณะ 

ให้ทบทวน 

ขั้นตอนที่ 6 ผู้ปฏิบัติงานจดัส่งค าสั่งไปยังคณะ 
เพื่อให้คณะด าเนินการในส่วนท่ีเกีย่วข้องต่อไป 

เริ่มต้น 

สิ้นสุด 

 

รองอธิการบดีรับผิดชอบ ลงนามในค าสั่ง 
 

คณะ 



รายละเอียดการให้บริการ ชื่องาน การจัดท าค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการประเมิน EdPEx ระดับคณะ 
   

ขั้นตอนที ่ ผังกระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียด ผู้รับผิดชอบ หมายเหตุ 
1 

 

15 นาที/
ฉบับ 

ผู้ปฏิบัติงานจัดท าบันทึกข้อความ
แจ้งไปยังคณะเพ่ือให้คณะส่งรายชื่อ
คณะกรรมการตรวจประเมินคุณภาพ
ด้วยเกณฑ์ EdPEx และก าหนดวัน
ประเมินฯ ของระดับคณะ  ตาม
แบบฟอร์มที่กองแผนงาน ก าหนด 

สมสมัย  

2  15 วัน คณะพิจารณารายชื่อคณะกรรมการ
ตรวจประเมินด้วยเกณฑ์ EdPEx ซ่ึง
มีคุณสมบัติตามแนวทางที่
มหาวิทยาลัยก าหนด 

ผู้ปฏิบัติงานของ
คณะ 

 

3  
 
 
 
 

30 นาที/
ฉบับ 

ผู้ปฏิบัติงานตรวจสอบคุณสมบัติของ
ผู้ประเมินคุณภาพด้วยเกณฑ์ EdPEx 
และจัดท าค าสั่ง 

สมสมัย  

4  3 นาที/
ฉบับ 

หัวหน้ากลุ่มงาน  ผู้อ านวยการกอง
แผนงาน และผู้ช่วยอธิการบดีฝ่าย
ประเมินและพัฒนาการศึกษาสู่ความ
เป็นเลิศ ตรวจทาน กลั่นกรอง ค าสั่ง
แต่งตั้งคณะกรรมการตรวจประเมิน
คุณภาพด้วยเกณฑ์ EdPEx ก่อน
เสนอรองอธิการบดีฝ่ายแผนงานและ
พัฒนาองค์กรดิจิทัล ลงนาม 

หัวหน้ากลุ่มงาน  
ผู้อ านวยการกอง
แผนงาน และผู้ช่วย
อธิการบดีฝ่าย
ประเมินและพัฒนา
การศึกษาสู่ความ
เป็นเลิศ 

 

ผู้ปฏิบัติงานส่งบันทึกข้อความแจ้งคณส่งรายชื่อคณะกรรมการ
ตรวจประเมินพร้อมก าหนดวันประเมิน  

คณะส่งรายชื่อคณะกรรมการตรวจประเมินกลับมายัง
ผู้ปฏิบัติงาน 

ผู้ปฏิบัติงานตรวจสอบ
คุณสมบัติและจดัท าค าสั่ง 

 

ตรวจ ทานและกลั่นกรองค าสั่งก่อนเสนอลงนาม 
โดยหัวหน้ากลุ่มงาน  ผู้อ านวยการกองแผนงาน 

และผู้ช่วยอธิการบด ี



ขั้นตอนที ่ ผังกระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียด ผู้รับผิดชอบ หมายเหตุ 
5  1 นาที/

ฉบับ 
รองอธิการบดีฝ่ายแผนงานและ
พัฒนาองค์กรดิจิทัล พิจารณาลงนาม
ในค าสั่ง 

รองอธิการบดีฝ่าย
แผนงานและ
พัฒนาองค์กร
ดิจิทัล 

 

6 

 

15 นาที/
ฉบับ 

ผู้ปฏิบัติงานจัดท าบันทึกข้อความส่ง
ค าสั่งแต่งตั้งคณะกรรมการประเมิน
คุณภาพการศึกษาภายใน ระดับ
ค ณ ะ  ไ ป ยั ง ค ณ ะ เ พ่ื อ ใ ห้ ค ณ ะ
ด าเนินการในส่วนที่เก่ียวข้องต่อไป 

สมสมัย  

 
 

กฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ และเอกสารที่เกีย่วข้องต่อการปฏิบัติงาน 
1) ประกาศคณะกรรมการมาตรฐานการอุดมศึกษา เรื่อง หลักเกณฑ์การประกันคุณภาพของสถาบันอุดมศึกษาในส่วนที่

เกี่ยวข้องกับการประเมินคุณภาพภายใน การติดตามตรวจสอบคุณภาพการศึกษา และการพัฒนาคุณภาพการศึกษาและ               
แนวปฏิบัติส าหรับสถาบันอุดมศึกษาในการประเมินคุณภาพภายนอกระดับอุดมศึกษา 

2) กฎกระทรวงมาตรฐานการจัดการศึกษาระดับอุดมศึกษา พ.ศ. 2565 
3) คู่มือเกณฑ์คุณภาพการศึกษา เพ่ือการด าเนินการที่เป็นเลิศ ฉบับปี 2567 - 2570 
4) ประกาศมหาวิทยาลัยมหาสารคาม เร่ือง แนวทางการตรวจประเมินคุณภาพด้วยเกณฑ์ EdPEx ระดับคณะและระดับสถาบัน                   

ปีการศึกษา 2565 มหาวิทยาลัยมหาสารคาม  
 

 

รองอธิการบดีรับผิดชอบ ลงนามในค าสั่ง 
 

ผู้ปฏิบัติงานจดัส่งค าสั่งไปยังคณะ 
เพื่อให้คณะด าเนินการในส่วนท่ีเกีย่วข้องต่อไป 

https://qa.rmutp.ac.th/wordpress/wp-content/uploads/2021/08/%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8-%E0%B8%81%E0%B8%A1%E0%B8%AD.-%E0%B8%AB%E0%B8%A5%E0%B8%B1%E0%B8%81%E0%B9%80%E0%B8%81%E0%B8%93%E0%B8%91%E0%B9%8C%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B1%E0%B8%99-64.pdf
https://qa.rmutp.ac.th/wordpress/wp-content/uploads/2021/08/%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8-%E0%B8%81%E0%B8%A1%E0%B8%AD.-%E0%B8%AB%E0%B8%A5%E0%B8%B1%E0%B8%81%E0%B9%80%E0%B8%81%E0%B8%93%E0%B8%91%E0%B9%8C%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B1%E0%B8%99-64.pdf
https://qa.rmutp.ac.th/wordpress/wp-content/uploads/2021/08/%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8-%E0%B8%81%E0%B8%A1%E0%B8%AD.-%E0%B8%AB%E0%B8%A5%E0%B8%B1%E0%B8%81%E0%B9%80%E0%B8%81%E0%B8%93%E0%B8%91%E0%B9%8C%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B1%E0%B8%99-64.pdf
https://qa.rmutp.ac.th/wordpress/wp-content/uploads/2022/05/%E0%B8%A1%E0%B8%B2%E0%B8%95%E0%B8%A3%E0%B8%90%E0%B8%B2%E0%B8%99%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%88%E0%B8%B1%E0%B8%94%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%A8%E0%B8%B6%E0%B8%81%E0%B8%A9%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%94%E0%B8%B1%E0%B8%9A%E0%B8%AD%E0%B8%B8%E0%B8%94%E0%B8%A1%E0%B8%A8%E0%B8%B6%E0%B8%81%E0%B8%A9%E0%B8%B2.pdf
https://plan.msu.ac.th/public/uploadsDoc/d6d0cdc7-4a67-4ae0-a726-3f1339627828.pdf
https://plan.msu.ac.th/public/uploadsDoc/n5TrioKfIqAMGPnpkzANMaJNIzsKFK1hP2RDwVI7.pdf
https://plan.msu.ac.th/public/uploadsDoc/n5TrioKfIqAMGPnpkzANMaJNIzsKFK1hP2RDwVI7.pdf

