
เร่ิมต'น 

มหาวิทยาลัยแต1งตั้งคณะกรรมการตรวจสอบพัสดุ

ประจำปA 
 

 เจ'าหน'าที่ปฏิบัติงานพัสดุตรวจสอบพัสดุในระบบ

สารสนเทศ มหาวทิยาลัยมหาสารคาม (ERP) รายงาน

ต1อคณะกรรมการตรวจสอบพัสดุประจำปA 

 

คณะกรรมการตรวจสอบพัสดุประจำปA ตรวจสอบพัสดุ

คงเหลือมีตัวอยู1ตรงตามบัญชีหรือทะเบียนหรือไม1 มี

พัสดุใดชำรุด เส่ือมสภาพ สูญไปหรือพัสดุใดไม1

จำเปMนต'องใช'ให'รายงานผลการตรวจสอบต1อผู'แต1งตั้ง

ภายใน  30 วัน 

 

กรณีมีพัสดุชำรุด เส่ือมสภาพ สูญไป หรือไม1

จำเปMนต'องใช' 

ให'แต1งตั้งคณะกรรมการสอบหาข'อเท็จจริง 

 

เจ'าหน'าที่ปฏิบัติงานพัสดุรายงานผลต1อ

หัวหน'าหน1วยงาน 

หรือผู'ได'รับมอบอำนาจ 

 

 

 O10 ข้ันตอนการการตรวจสอบพัสดุประจำป8  

 

 
ลำดั

บ 
ผังกระบวนการ 

ระยะเวลา รายละเอียดงาน ผู4รับผิดชอบ หมายเหต ุ

1.    

   

2.  1 วัน  

1. กองแผนงาน ดำเนินการจัดทำบันทึกขอแต1งตั้ง

คณะกรรมการตรวจสอบพัสดุ ประจำปA  

2. มหาวิทยาลัยดำเนินการแต1งตั้งคณะกรรมการ

ตรวจสอบพัสดุประจำปA  

 

นางอัจฉราวดี  กำมุขโช  

3.  1 วัน  

1. เจ'าหน'าที่ปฏิบัติงานพัสดุดำเนินการตรวจสอบพัสดุ

ในระบบสารสนเทศ ERP 

2. เจ'าหน'าที่ปฏิบัติงานพัสดุดำเนินการจัดทำรายงาน

ต1อคณะกรรมการตรวจสอบพัสดุ ประจำปA  

นางอัจฉราวดี  กำมุขโช  

4. 

 

 

 

 

 

 

 

 

2 วัน  

1. คณะกรรมการตรวจสอบพัสดุประจำปA ดำเนิน

ตรวจสอบพัสดุคงเหลือมตีัวอยู1ตรงตามบัญชีหรือ

ทะเบียนหรือไม1 มีพัสดุใดชำรุด เสื่อมสภาพ สูญไป 
หรือพัสดุใดไม1จำเปMนต'องใช'ให'รายงานผลการ

ตรวจสอบต1อผู'แต1งตั้งภายใน  30 วัน 

นางอัจฉราวดี  กำมุขโช  

5. 

 

 

 

 

 

20 นาที   

1. กองแผนงานทำบันทึกแต1งตั้งกรรมการตรวจสอบ

ข'อเท็จจริง  

2. คณะกรรมการตรวจสอบข'อเท็จจริงดำเนินการ

ตรวจสอบพัสดุ/ครุภัณฑ ̀

นางอัจฉราวดี  กำมุขโช  

6.  20 นาที   

1. เจ'าหน'าที่พัสดุจัดทำรายงานผลการตรวจสอบพัสดุ

ประจำปA รายงานต1อผู'บังคับบัญชา  

นางอัจฉราวดี  กำมุขโช  

7. 
สิ้นสุดกระบวน 

งาน 
 

   

กฎหมายท่ีเก่ียวขAองกับงานการตรวจสอบครุภัณฑGประจำป8 คือ ระเบียบกระทรวงการคลังวJาดAวยการจัดซ้ือจัด

จAางการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560  



 


