
 

ø ช่ืองาน การขอใช(งานระบบสารสนเทศเพื่อการบริหารจัดการ มหาวิทยาลัยมหาสารคาม 

ø ช)องทางการให/บริการ กองแผนงาน ช้ัน 3 อาคารบรมราชกุมารี มหาวิทยาลัยมหาสารคาม 

ø การให/บริการข/อมูลข)าวสาร ไม<มีค<าบริการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

บันทึกข(อความ ขอเข(าใช(งานระบบ โดยระบช่ืุอ-นามสกุล  

สิทธิ์การเข(าถึงและระบบท่ีต(องการใช(งาน 

 ตรวจสอบผู(ใช(งานต(องมี ช่ือ-สกุล ในระบบบุคลการ  

มหาวิทยาลัยมหาสารคาม   
ข้ันตอนที่ 1 

ข้ันตอนที่ 2 

เสนอผู้บริหาร 

คณะ/หน่วยงาน ต้นสังกัด 
ข้ันตอนที่ 3 

สIงบันทึกข(อความ มาท่ีกองแผนงาน งานพัฒนาระบบคลังข(อมูล

และสารสนเทศสถาบัน  ข้ันตอนที่ 4 

ข้ันตอนที่ 5 

เร่ิมต(น 

สิ้นสุด 

เสนอผู้บริหาร 

จัดการเพิ่มและกำหนดสิทธิ์การเข(าใช(งานระบบ  ข้ันตอนท่ี 6 

เห็นชอบ 

 

เห็นชอบ 

 

ไม่เห็นชอบ 

 

ไม่เห็นชอบ 

 



 

รายละเอียดขั้นตอนการให2บริการ การขอใช2งานระบบสารสนเทศเพ่ือการบริหารจัดการ ERP 

   

ขั้นตอนที ่ ผังกระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียด 

1  

 

 

5 นาที ผูCขอสิทธ์ิการใชCงานระบบสารสนเทศเพ่ือการบริหารจัดการ ERP 

ตCองตรวจสอบขCอมูลพ้ืนฐานของทRาน วRามีขCอมูลในฐานขCอมูล

ระบบบุคลากรหรือไมR หากยังไมRมีขCอมูลใหCติดตRอทางสังกัด 

กองการเจCาหนCาท่ี เพ่ือเพ่ิมขCอมูลพ้ืนฐานของทRาน เขCาฐานขCอมูล

มหาวิทยาลัยมหาสารคาม 

2  1 ชม. ผูCขอสิทธ์ิการใชCงานระบบสารสนเทศเพ่ือการบริหารจัดการ ERP 

ตCองทำบันทึกขCอความ เพ่ือเปWนหลักฐานการเขCาใชCงาน โดยระบุ 

ช่ือ-นามสกุล ตำแหนRง เพ่ือใหCผูCดูแลระบบกำหนดสิทธ์ิการเขCาถึง

ขCอมูลของแตRละระบบ 

3  

 

 

 

 

5 ช่ัวโมง เสนอผูCบริหารตCนสังกัด เพ่ือเห็นชอบการใชCงานระบบสารสนเทศ

เพ่ือการบริหารจัดการ ERP 

4  2 ชม. กองแผนงานรับบันทึกขCอความและสRงตRอผูCบริหารเพ่ือพิจารณา

ตRอไป 

 

 

 

 ตรวจสอบผู+ใช+งานต+องมี ชื่อ-สกุล ในระบบบุคลการ  

มหาวิทยาลัยมหาสารคาม   

 

 

เสนอผู+บริหาร 

คณะ/หนCวยงาน ต+นสังกัด 

สCงบันทึกข+อความ มาที่กองแผนงาน งานพัฒนาระบบ

คลังข+อมูลและสารสนเทศสถาบัน 

บันทึกข+อความ ขอเข+าใช+งานระบบ โดยระบุชื่อ-นามสกุล  

สิทธิ์การเข+าถึงและระบบที่ต+องการใช+งาน 



ขั้นตอนที ่ ผังกระบวนการ ระยะเวลา รายละเอียด 

5  5 ช่ัวโมง ผูCบริหารเห็นควร เจCาหนCาท่ีบริหารสRงตRอหนังสือมาท่ีงานพัฒนา

ระบบคลังขCอมูลและสารสนเทศสถาบัน 

 

 

6  5 นาที ผูCดูแลระบบ รับหนังสือ และกำหนดสิทธ์ิการเขCาถึงขCอมูล 

 

 

 

 

กฎหมาย ระเบียบ ข2อบังคับ และเอกสารที่เกี่ยวข2องตDอการปฏิบัติงาน 

1) พระราชบัญญัติว?าด(วยการกระทำความผิดเก่ียวกับคอมพิวเตอรF พ.ศ. ๒๕๕๐ 

2) พระราชบัญญัติคุ(มครองข(อมูลส?วนบุคคล พ.ศ. ๒๕๖๒ 

3) พระราชบัญญัติว?าด(วยการรักษาความม่ันคงปลอดภัยไชเบอรF พ.ศ. ๒๕๖๒ 

 

 
เสนอผู+บริหาร  

จัดการเพิ่มและกำหนดสิทธิ์การเข+าใช+งานระบบ 


