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คู่มือระบบการเงินจ่าย 

ขั้นตอนการใช้ระบบการเงินจ่าย 

การ Login เข้าระบบ เข้าสู่ระบบด้วยรหัสผ่าน MIS สลิปเงินเดือน  

ลิงค์การเข้าใช้งานระบบพัสดุ http://202.28.34.125/FinancePaymentSystem 

รูปที ่1 หน้าเข้าสู่ระบบการเงินจ่าย 

 

รูปที่ 2 หน้าหลักระบบการเงินจ่าย 

 

http://202.28.34.125/FinancePaymentSystem/index/
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เมนูจัดการรายการเบิกจ่าย 

 จะแบ่งย่อยออกเป็น 8 เมนูย่อย ดังนี้ 
 เมนูที่ 1 ใบเบิกเงิน เมนูที่ 4 ใบเบิกเงินยืม   เมนูที่ 7 ใบเบิกเงินกัน 
 เมนูที่ 2 ใบยืมเงิน เมนูที่ 5 ใบกันเงิน   เมนูที่ 8 ใบยกเลิกกันเงิน 

เมนูที่ 3 ใบคืนเงิน เมนูที่ 6 ทะเบียนคุมใบกันเงิน    

 

รูปที่ 3 เมนูจัดการรายการเบิกจ่าย 

เมนูใบเบิกเงิน 

 

รูปที่ 4 เมนูใบเบิกเงิน 
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ขั้นตอนการจัดท าใบเบิก  

 ขั้นตอนที่ 1 เพ่ิมใบเบิกเงิน  

 

รูปที่ 5 ขั้นตอนการเพ่ิมใบเบิกเงิน 

 ขั้นตอนที่ 2 เลือกประเภทใบเบิกท่ีต้องการเบิก 

 

รูปที่ 6 ขั้นตอนการเลือกประเภทการเบิก 
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 ขั้นตอนที่ 3 กรอกข้อมูลรายการ และกด  เพ่ือบันทึกใบเบิกเงิน 

 

รูปที่ 7 ขั้นตอนการบันทึกใบเบิกเงิน 

 จะแสดงเลขที่ใบเบิกท่ีท ารายการเมื่อสักครู่  

 ขั้นตอนที่ 4 ผู้เบิก/ผู้ยืม/ผู้คืน เป็นการเลือกชื่อผู้เบิก  

  หมายเหตุ : ให้ใส่ชื่อหัวหน้าหน่วยงานเท่านั้น 

 ขั้นตอนที่ 5 อ้างอิง ให้เลือกประเภทของใบเบิก 

 

รูปที่ 8 ขั้นตอนการเพ่ิมผู้เบิก 
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 ขั้นตอนที่ 6 ในช่องค่าใช้จ่าย จะเป็นการค้นหาประเภทการจ่าย โดยมี รหัสค่าใช้จ่ายและรายละเอียดของ

การใช้จ่ายให้เลือก ตามขั้นตอนที่ 7 

 

รูปที่ 9 ขั้นตอนการค้นหาค่าใช้จ่าย 

 ขั้นตอนที่ 7 ให้เพ่ิมประเภทค่าใช้จ่ายโดยการค้นหาด้วย รหัส,รายละเอียดค่าใช้จ่าย แล้วกดเลือกตาม

เครื่องหมาย      

 

รูปที่ 10 ขั้นตอนการเพ่ิมค่าใช้จ่าย 
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 ขั้นตอนที่ 8 ช่องงบประมาณ จะเป็นการค้นหาประเภทงบประมาณในการเบิกเงิน โดยมี รหัสและ

รายละเอียดของงบประมาณจากนั้นให้เลือก ตามขั้นตอนที่ 9 

 

รูปที่ 12 ขั้นตอนการค้นหางบประมาณ 

 ขั้นตอนที่ 9 เป็นขั้นตอนการเลือกประเภทงบประมาณในการจัดท าใบเบิก ให้ค้นหาจากชื่อหรือรหัส

งบประมาณ แล้วกดเครื่องหมาย  

 

รูปที่ 13 ขั้นตอนการเพ่ิมงบประมาณ 
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 จากนั้นให้กรอกข้อมูลตามรายการที่จะเบิก เช่น จ านวน , ราคา/หน่วย , หมายเหตุ เช็คความถูกต้องของ

ข้อมูลและกดบันทึกโดยการกด Enter หรือ   

 

รูปที่ 14 ขั้นตอนการเพ่ิมจ านวนการเบิกเงิน 

 ข้อมูลที่เพ่ิมตามขั้นตอนที่ 9 จะแสดงในแถวล่างต่อจากช่องที่กรอกข้อมูลข้างต้น สามารถลบข้อมูลการ

เบิกท่ีไม่ถูกต้องออกได้ 

 

รูปที่ 15 การแสดงรายละเอียดของการเบิกเงิน 
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เมนูใบยืมเงิน 

 
รูปที่ 16 เมนูใบยืมเงิน 

ขั้นตอนการจัดท าใบยืมเงิน  

 ขั้นตอนที่ 1 เพ่ิมใบยืมเงิน  

 

รูปที่ 17 ขั้นตอนการเพ่ิมใบยืมเงิน 
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 ขั้นตอนที่ 2 เลือกประเภทใบยืมเงิน  

 

รูปที่ 18 ขั้นตอนการเลือกประเภทใบยืม 

 ขั้นตอนที่ 3 กรอกข้อมูลรายการ และกด  เพ่ือบันทึกใบยืมเงิน 

 

รูปที่ 19 ขั้นตอนการเพ่ิมใบยืมเงิน 
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 จะแสดงเลขที่ใบยืมเงินที่ท ารายการเมื่อสักครู่  

 ขั้นตอนที่ 4 ผู้เบิก/ผู้ยืม/ผู้คืน เป็นการเลือกชื่อผู้ยืมเงิน  

 ขั้นตอนที่ 5 อ้างอิง ให้เลือกประเภทของใบยืมเงิน 

 

รูปที่ 20 ขั้นตอนการเพ่ิมผู้ยืมเงิน 

 ขั้นตอนที่ 6 ในช่องค่าใช้จ่าย จะเป็นการค้นหาประเภทการจ่าย โดยมี รหัสค่าใช้จ่ายและรายละเอียดของ

การใช้จ่ายให้เลือก ตามขั้นตอนที่ 7 

 

รูปที่ 21 ขั้นตอนการค้นหาค่าใช้จ่าย 
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 ขั้นตอนที่ 7 ให้เพ่ิมประเภทค่าใช้จ่ายโดยการค้นหาด้วย รหัส,รายละเอียดค่าใช้จ่าย แล้วกดเลือกตาม

เครื่องหมาย      

 

รูปที่ 22 ขั้นตอนการเพ่ิมค่าใช้จ่าย 

 ขั้นตอนที่ 8 ช่องงบประมาณ จะเป็นการค้นหาประเภทงบประมาณในการยืมเงิน โดยมี รหัสและ

รายละเอียดของงบประมาณจากนั้นให้เลือก ตามขั้นตอนที่ 9 

 

รูปที่ 23 ขั้นตอนการค้นหางบประมาณ 
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 ขั้นตอนที่ 9 เป็นขั้นตอนการเลือกประเภทงบประมาณในการจัดท าใบยืมเงิน ให้ค้นหาจากชื่อหรือรหัส

งบประมาณ แล้วกดเครื่องหมาย  

 

รูปที่ 24 ขั้นตอนการเพ่ิมงบประมาณ 

 จากนั้นให้กรอกข้อมูลตามรายการที่ต้องการยืมเงิน เช่น จ านวน , ราคา/หน่วย , หมายเหตุ เช็คความถูก

ต้องของข้อมูลและกดบันทึกโดยการกด Enter หรือ   

 

รูปที่ 25 ขั้นตอนการเพ่ิมจ านวนการยืมเงิน 
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 ข้อมูลที่เพ่ิมตามขั้นตอนที่ 9 จะแสดงในแถวล่างต่อจากช่องที่กรอกข้อมูลข้างต้น สามารถลบข้อมูลการยืม

เงินที่ไม่ถูกต้องออกได้ 

 

รูปที่ 26 การแสดงรายละเอียดของการเบิกเงิน 

ใบคืนเงิน 

 

รูปที่ 27 เมนูใบคืนเงิน 
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ขั้นตอนการจัดท าใบคืนเงิน  

 ขั้นตอนที่ 1 เพ่ิมใบคืนเงิน หมายเลข 1 

 

รูปที่ 28 ขั้นตอนการเพ่ิมใบคืนเงิน 

 ขั้นตอนที่ 2 เลือกประเภทใบคืนเงิน  

 

รูปที่ 29 ขั้นตอนการเลือกประเภทใบคืนเงิน 
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 ขั้นตอนที่ 3 กรอกข้อมูลรายการ และกด หมายเลข 3 เพ่ือบันทึกใบยืมเงิน 

 

รูปที่ 30 ขั้นตอนการเพ่ิมใบคืนเงิน 

 จะแสดงเลขที่ใบคืนเงินที่ท ารายการเมื่อสักครู่  

 ขั้นตอนที่ 4 อ้างอิง ให้เลือกประเภทของใบยืมเงิน 

 

รูปที่ 31 ขั้นตอนการเลือกประเภทของใบยืมเงิน 
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 ขั้นตอนที่ 5 เลือกประเภทใบเบิก 

 ขั้นตอนที่ 6 ค้นหาข้อมูลโดยใช้หมายเลขรายการใบยืมเงินที่ต้องการท ารายการ 

 

รูปที่ 32 ค้นหาข้อมูลใบยืม/คืนเงิน 

 ข้อมูลจากรายการที่เลือกจะแสดงในช่องข้อมูลรายการที่ต้องการคืนเงิน 

 ขั้นตอนที่ 8 ใส่จ านวนเงินที่ต้องการคืนเงิน 

 

รูปที่ 33 ขั้นตอนการระบุจ านวนเงินที่คืน 
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ใบเบิกเงินยืม 

 

รูปที่ 34 เมนูใบเบิกเงินยืม 

ขั้นตอนการจัดท าใบคืนเงิน  

 ขั้นตอนที่ 1 เพ่ิมใบเบิกเงินยืม หมายเลข 1 

 

รูปที่ 35 การเพ่ิมใบเบิกเงินยืม 
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 ขั้นตอนที่ 2 เลือกประเภทใบเบิกเงินยืม 

 ขั้นตอนที่ 3 กดเพ่ิมใบเบิกเงินยืม 

 หมายเหตุ : ใบเบิกเงินคืนไม่ต้องใส่ชื่อรายการการเบิก ให้ท าตามขั้นตอนที่ 2-3  

 

รูปที่ 36 ขั้นตอนการเพ่ิมใบเบิกเงินยืม 

 ขั้นตอนที่ 4 อ้างอิง ให้เลือกประเภทของใบเบิกเงินยืม

 

รูปที่ 37 ขั้นตอนการเลือกประเภทของใบเบิกเงินยืม 
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 ขั้นตอนที่ 5 เลือกประเภทใบเบิก 

 ขั้นตอนที่ 6 ค้นหลายรายการใบยืมเงิน 

 ขั้นตอนที่ 7 กดแสดงรายการเพ่ือส่งข้อมูลไปยังรายการเบิก 

 

รูปที่ 38 ขั้นตอนการเลือกรายการเบิกเงินยืม 

 ขั้นตอนที่ 8 ข้อมูลจะแสดงจ านวนเงินที่สามารถจัดท าใบเบิกเงินยืมได้ 

 ขั้นตอนที่ 9 ช่องค่าใช้จ่าย ให้เลือกรายการต้องการใช้จ่าย  

 

รูปที่ 39 ขั้นตอนการเลือกค่าใช้จ่าย 
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 ขั้นตอนที่ 10 ค้นหารายการที่ต้องจ่ายแล้วเลือกรายการ

 

รูปที ่40 ขั้นตอนการค้นหารายการค่าใช้จ่าย 

 ขั้นตอนที่ 11 ระบุจ านวนเงินที่ต้องการเบิกเงินยืม 

 

รูปที่ 41 ขั้นตอนระบุจ านวนเบิกเงินยืม 
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ใบกันเงิน 

 

รูปที่ 42 เมนูใบกันเงิน 

ขั้นตอนการจัดท าใบกันเงิน  

 ขั้นตอนที่ 1 เพ่ิมใบกันเงิน หมายเลข 1 

 

รูปที่ 43 การเพ่ิมใบกันเงิน 
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 ขั้นตอนที่ 2 เลือกประเภทใบกันเงิน 

 ขั้นตอนที่ 3 กรอกข้อมูลการจัดท าใบกันเงิน 

 ขั้นตอนที่ 4 ยันยืนการเพ่ิมใบกันเงิน  

 

รูปที่ 44 ขั้นตอนการเพ่ิมใบกันเงิน 

 ขั้นตอนที่ 5 เพ่ิมผู้เบิก/ผู้ยืม/ผู้คืน /ผู้กันเงิน 

 หมายเหตุ : ให้ใส่ชื่อหัวหน้าหน่วยงานในการจัดท าใบกันเงิน 

 

รูปที่ 44 ขั้นตอนการเพ่ิมผู้ขอกันเงิน 



23 
 

 ขั้นตอนที่ 6 ในช่องค่าใช้จ่าย จะเป็นการค้นหาประเภทการจ่าย โดยมี รหัสค่าใช้จ่ายและรายละเอียดของ

การใช้จ่ายให้เลือก ตามขั้นตอนที่ 7 

 

รูปที่ 45 ขั้นตอนการค้นหาค่าใช้จ่าย 

 ขั้นตอนที่ 7 ให้เพ่ิมประเภทค่าใช้จ่ายโดยการค้นหาด้วย รหัส,รายละเอียดค่าใช้จ่าย แล้วกดเลือกตาม

เครื่องหมาย      

 

รูปที่ 46 ขั้นตอนการเพ่ิมค่าใช้จ่าย 
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 ขั้นตอนที่ 8 ช่องงบประมาณ จะเป็นการค้นหาประเภทงบประมาณในการกันเงิน โดยมี รหัสและ

รายละเอียดของงบประมาณจากนั้นให้เลือก ตามขั้นตอนที่ 9 

 

รูปที่ 47 ขั้นตอนการค้นหางบประมาณ 

 ขั้นตอนที่ 9 เลือกประเภทเงินที่ต้องการกันเงิน 

 ขั้นตอนที่ 10 ค้นหาจากชื่อหรือรหัสงบประมาณ  

 ขั้นตอนที่ 11 เลือกรายการกดเครื่องหมาย  

 

รูปที่ 48 ขั้นตอนการเลือกงบประมาณ 
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 ขั้นตอนที่ 12 ระบุจ านวนเงินที่ต้องการกันเงิน 

 

รูปที่ 49 ขั้นตอนการระบุจ านวนเงินที่ต้องการกันเงิน 

ใบเบิกเงินกัน 

การเบิกเงินในปีปัจจุบันจะไม่สามารถเบิกจากปีงบประมาณเก่าได้ จะต้องเบิกจากใบกันเงินเท่านั้น  

 

รูปที่ 50 เมนูใบเบิกเงินกัน 
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ขั้นตอนการจัดท าใบเบิกเงินกัน 

 ขั้นตอนที่ 1 เพ่ิมใบเบิกเงินกัน หมายเลข 1 

 

รูปที่ 51 การเพ่ิมใบเบิกเงินกัน 

 ขั้นตอนที่ 2 เลือกประเภทใบเบิกเงินกัน 

 ขั้นตอนที่ 3 กรอกข้อมูลการจัดท าใบเงินกัน 

 ขั้นตอนที่ 4 ยันยืนการเพ่ิมใบเงินกัน 

 

รูปที่ 52 ขั้นตอนการเพ่ิมใบเบิกเงินกัน 
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 ขั้นตอนที่ 5 อ้างอิง ให้เลือกประเภทของใบเบิกเงินกัน 

 

รูปที่ 53 ขั้นตอนการเลือกประเภทของใบเบิกเงินกัน 

 ขั้นตอนที่ 6 เลือกปีงบประมาณท่ีกันเงิน  

 ขั้นตอนที่ 7 เลือกประเภทใบเบิกเงินกัน 

 ขั้นตอนที่ 8 ค้นหลายรายการใบกันเงิน 

 ขั้นตอนที่ 9 กดแสดงรายการเพ่ือส่งข้อมูลไปยังรายการเบิกเงินกัน 

 

รูปที่ 54 ขั้นตอนการเลือกข้อมูลใบกันเงิน 
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 รายการข้อมูลใบกันเงินจะถูกเบิกจะแสดงในแถวข้างล่าง และสามารถระบุจ านวนเงินที่ต้องการเบิกเงินกัน 

 

รูปที่ 55 แสดงรายการข้อมูลใบเบิกเงินกัน 

ใบยกเลิกกันเงิน 

 

รูปที่ 56 เมนูใบยกเลิกกันเงิน 
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ขั้นตอนการจัดท าใบยกเลิกกันเงิน 

 ขั้นตอนที่ 1 เพ่ิมใบยกเลิกกันเงิน หมายเลข 1 

 

รูปที่ 57 การเพ่ิมใบยกเลิกกันเงิน 

 ขั้นตอนที่ 2 เลือกประเภทใบยกเลิกกันเงิน 

 ขั้นตอนที่ 3 กรอกข้อมูลการจัดท าใบยกเลิกกันเงิน 

 ขั้นตอนที่ 4 ยันยืนการเพ่ิมใบยกเลิกกันเงิน 

 

รูปที่ 58 ขั้นตอนการเพ่ิมใบยกเลิกกันเงิน 
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 ขั้นตอนที่ 5 อ้างอิง ให้เลือกประเภทของใบยกเลิกกันเงิน 

 

รูปที่ 59 ขั้นตอนการเลือกประเภทของใบยกเลิกกันเงิน 

 ขั้นตอนที่ 6 เลือกปีงบประมาณท่ีกันเงิน  

 ขั้นตอนที่ 7 เลือกประเภทใบยกเลิกกันเงิน 

 ขั้นตอนที่ 8 ค้นหลายรายการใบกันเงิน 

 ขั้นตอนที่ 9 กดแสดงรายการเพ่ือส่งข้อมูลไปยังรายการยกเลิกกันเงิน 

 

รูปที่ 60 ขั้นตอนการเลือกข้อมูลใบยกเลิกกันเงิน 
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 รายการข้อมูลใบกันเงินที่ถูกยกเลิกจะแสดงในแถวข้างล่าง  

 

รูปที่ 61 แสดงรายการข้อมูลใบยกเลิกกันเงิน 
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รายงานเจ้าหนี้ตามประเภทการจ่าย 

 หมายเลข 1 ประเภทรายงาน 
 หมายเลข 2 วันที่จัดท าใบส าคัญ 
 หมายเลข 3 ประเภทใบส าคัญ 
 หมายเลข 4 แถบเมนูเครื่องมือ 

- เมนูแสดงรายงานเจ้าหนี้ 
- Print รายงานเจ้าหนี้ 
- Export รายงานเจ้าหนี้ ไฟล์ Excel 

 

รูปที่ 62 รายงานเจ้าหนี้ตามประเภทการจ่าย 

รายงานสรุปยอดลูกหนี้ค้างจ่าย 

 หมายเลข 1 ประเภทรายงาน 
 หมายเลข 2 วันที่จัดท ารายงานสรุปยอดลูกหนี้ค้างจ่าย 
 หมายเลข 3 ประเภทลูกหนี้ 
 หมายเลข 4 แถบเมนูเครื่องมือ 

- เมนูแสดงรายงานลูกหนี้ 
- Print รายงานลูกหนี้ 
- Export รายงานลูกหนี้ ไฟล์ Excel 
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รูปที่ 63 รายงานสรุปยอดลูกหนี้ค้างจ่าย 

รายงานสรุปยอดลูกหนี้ค้างช าระเงินยืม 

 หมายเลข 1 ประเภทรายงาน 
 หมายเลข 2 วันที่จัดท ารายงานสรุปยอดลูกหนี้ค้างช าระเงินยืม 
 หมายเลข 3 ประเภทลูกหนี้ 
 หมายเลข 4 แถบเมนูเครื่องมือ 

- เมนูแสดงรายงานลูกหนี้ 
- Print รายงานลูกหนี้ 
- Export รายงานลูกหนี้ ไฟล์ Excel 

 

 

รูปที่ 64 รายงานสรุปยอดลูกหนี้ค้างช าระเงินยืม 
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จดหมายแจ้งเตือนการช าระหนี้ 

 หมายเลข 1 กรอกชื่อลูกหนี้   หมายเลข 3 หมายเหตุ 
 หมายเลข 2 วันที่ออกหนังสือ   หมายเลข 4 คลิกแสดงรายการ 
 

 

รูปที่ 65 จดหมายแจ้งเตือนการช าระหนี้ 

รายงานงบงบหน้าประกอบการจ่ายเงิน 

 หมายเลข 1 กรอกเลขท่ีเช็ค 
 หมายเลข 2 คลิกแสดงรายงานงบงบหน้าประกอบการจ่ายเงิน 
 

 

รูปที่ 66 รายงานงบงบหน้าประกอบการจ่ายเงิน 
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ทะเบียนคุมใบเบิกและยืมเงิน 

 หมายเลข 1 กรอกข้อมูลให้ครบถ้วน 

 หมายเลข 2 คลิกแสดงทะเบียนคุมใบเบิกและยืมเงิน 

 

รูปที่ 67 ทะเบียนคุมใบเบิกและยืมเงิน 

สรุปใบเบิกและยืมเงิน 

 หมายเลข 1 ประเภทรายงาน 
 หมายเลข 2 วันที่จัดท ารายงานสรุปใบเบิกและยืมเงิน 
 หมายเลข 3 ประเภทใบเบิกและยืมเงิน 
 หมายเลข 4 แถบเมนูเครื่องมือ 

- เมนูแสดงรายงานสรุปใบเบิกและยืมเงิน 
- Print รายงานสรุปใบเบิกและยืมเงิน 
- Export รายงานสรุปใบเบิกและยืมเงิน ไฟล์ Excel 

 

รูปที่ 68 สรุปใบเบิกและยืมเงิน 
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สรุปใบเบิกและยืมเงิน แยกตามหน่วยงาน 

 หมายเลข 1 ประเภทรายงาน 
 หมายเลข 2 วันที่จัดท ารายงานสรุปใบเบิกและยืมเงิน 
 หมายเลข 3 ประเภทใบเบิกและยืมเงิน 
 หมายเลข 4 แถบเมนูเครื่องมือ 

- เมนูแสดงรายงานสรุปใบเบิกและยืมเงิน 
- Print รายงานสรุปใบเบิกและยืมเงิน 
- Export รายงานสรุปใบเบิกและยืมเงิน ไฟล์ Excel 

 

รูปที่ 69 สรุปใบเบิกและยืมเงิน แยกตามหน่วยงาน 

สรุปใบเบิกและยืมเงิน แยกตามงบประมาณ 

 หมายเลข 1 ประเภทรายงาน 
 หมายเลข 2 วันที่จัดท ารายงานสรุปใบเบิกและยืมเงิน แยกตามงบประมาณ 
 หมายเลข 3 ประเภทใบเบิกและยืมเงิน 
 หมายเลข 4 แถบเมนูเครื่องมือ 

- เมนูแสดงรายงานสรุปใบเบิกและยืมเงิน 
- Print รายงานสรุปใบเบิกและยืมเงิน 
- Export รายงานสรุปใบเบิกและยืมเงิน ไฟล์ Excel 
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รูปที่ 70 สรุปใบเบิกและยืมเงิน แยกตามงบประมาณ 

สรุปใบเบิกและยืมเงิน แยกตามหมวดรายจ่าย 

 หมายเลข 1 ประเภทรายงาน 
 หมายเลข 2 วันที่จัดท ารายงานสรุปใบเบิกและยืมเงิน แยกตามหมวดรายจ่าย 
 หมายเลข 3 ประเภทใบเบิกและยืมเงิน 
 หมายเลข 4 แถบเมนูเครื่องมือ 

- เมนูแสดงรายงานสรุปใบเบิกและยืมเงิน 
- Print รายงานสรุปใบเบิกและยืมเงิน 
- Export รายงานสรุปใบเบิกและยืมเงิน ไฟล์ Excel 

 

รูปที่ 71 สรุปใบเบิกและยืมเงิน แยกตามหมวดรายจ่าย 
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ทะเบียนคุมใบส าคัญ 

 หมายเลข 1 กรอกข้อมูลทะเบียนคุมใบส าคัญให้ครบถ้วน 
 หมายเลข 2 คลิกแสดงทะเบียนคุมใบส าคัญ 

 

รูปที่ 72 ทะเบียนคุมใบส าคัญ 

สรุปการเบิกจ่าย 

หมายเลข 1 ประเภทรายงาน 
 หมายเลข 2 วันที่จัดท ารายงานสรุปการเบิกจ่าย 
 หมายเลข 3 ประเภทใบส าคัญ 
 หมายเลข 4 แถบเมนูเครื่องมือ 

- เมนูแสดงรายงาน 
-  Print รายงาน 
-  Export รายงาน ไฟล์ Excel 

 

รูปที่ 73 สรุปการเบิกจ่าย 
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สรุปการเบิกจ่าย แยกตามหน่วยงาน 

หมายเลข 1 ประเภทรายงาน 
 หมายเลข 2 วันที่จัดท ารายงานสรุปการเบิกจ่าย แยกตามหน่วยงาน 
 หมายเลข 3 ประเภทใบส าคัญ 
 หมายเลข 4 แถบเมนูเครื่องมือ 

- เมนูแสดงรายงาน 
-  Print รายงาน 
-  Export รายงาน ไฟล์ Excel 

 
รูปที่ 74 สรุปการเบิกจ่าย แยกตามหน่วยงาน 

สรุปการเบิกจ่าย แยกตามงบประมาณ 

หมายเลข 1 ประเภทรายงาน 
 หมายเลข 2 วันที่จัดท ารายงานสรุปการเบิกจ่าย แยกตามงบประมาณ 
 หมายเลข 3 ประเภทใบส าคัญ 
 หมายเลข 4 แถบเมนูเครื่องมือ 

- เมนูแสดงรายงาน 
-  Print รายงาน 
-  Export รายงาน ไฟล์ Excel 
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รูปที่ 75 สรุปการเบิกจ่าย แยกตามงบประมาณ 

สรุปการเบิกจ่าย แยกตามหน่วยงาน 

หมายเลข 1 ประเภทรายงาน 
 หมายเลข 2 วันที่จัดท ารายงานสรุปการเบิกจ่าย แยกตามหน่วยงาน 
 หมายเลข 3 ประเภทใบส าคัญ 
 หมายเลข 4 แถบเมนูเครื่องมือ 

- เมนูแสดงรายงาน 
-  Print รายงาน 
-  Export รายงาน ไฟล์ Excel 

 

รูปที่ 76 สรุปการเบิกจ่าย แยกตามหน่วยงาน 


