
คู่มือการใช้ระบบจัดท าค าขอตั้งงบประมาณเงินรายได้ 

ขั้นตอนการใช้ระบบจัดท าค าขอตั้งงบประมาณเงินรายได้  
1. การ Login เข้าระบบ เข้าสู่ระบบด้วยรหัสผ่าน MIS สลิปเงินเดือน  

ลิงค์การเข้าใช้งานระบบพัสดุ http://202.28.34.125/budgetincome 

 

รูปที่ 1 หน้าเข้าสู่ระบบจัดท าค าขอตั้งงบประมาณเงินรายได้ 

2. เมื่อ Login เข้าระบบส าเร็จจะปรากฏเมนูการใช้งาน 
  หมายเลข 1 Dashboard หน้ากระดานที่ใช้ในการสรุปข้อมูลค าของบประมาณเงินรายได้
ประจ าปีงบประมาณ สามารถเลือกดูข้อมูลค าของบประมาณเงินรายได้แต่ละปีได้   

 

รูปที่ 2 หน้ารายงานสรุปข้อมูล 



3. เมนู “บันทึก/แก้ไขค าขอ” เพื่อบันทึกค าขอตั้งงบประมาณเงินรายได้ 

 ขั้นตอนการบันทึกข้อมูลค าขอตั้งงบประมาณ 
  ขั้นตอนที่ 1 คลิกท่ี เมนูขั้นค าขอของหน่วยงาน 
  ขั้นตอนที่ 2 กรอกข้อมูลให้ครบถ้วน 
  ขั้นตอนที่ 3 คลิกท่ี “บันทึก” เพ่ือบันทึกข้อมูลหรือหากต้องการ “ค้นหา” เพ่ือท าการค้นหา
ข้อมูลการบันทึกค าของบประมาณเงินรายได้  

 

รูปที่ 3 บันทึกค าขอตั้งงบประมาณเงินรายได้ 

4. เมนู “บันทึก/แก้ไขค าขอ” เพื่อบันทึกค าขอตั้งงบประมาณกองทุน 

 ขั้นตอนการบันทึกข้อมูลค าขอตั้งงบประมาณ 
  ขั้นตอนที่ 1 คลิกท่ี เมนูขั้นค าขอของหน่วยงาน 
  ขั้นตอนที่ 2 กรอกข้อมูลให้ครบถ้วน 
  ขั้นตอนที่ 3 คลิกท่ี “บันทึก” เพ่ือบันทึกข้อมูลหรือหากต้องการ “ค้นหา” เพ่ือท าการค้นหา
ข้อมูลการบันทึกค าของบประมาณกองทุน  

 

รูปที่ 4 บันทึกค าขอตั้งงบประมาณกองทุน 



5. เมนูตรวจสอบ 

 ตรวจสอบสถานการณ์ส่งค าขอตั้งงบประมาณ 

ขั้นตอนที่ 1 คลิกเลือกปีงบประมาณที่ส่งค าขอตั้งงบประมาณ 

ขั้นตอนที่ 2 คลิกเลือกคณะ/หน่วยงานที่ส่งค าขอตั้งงบประมาณ 

ขั้นตอนที่ 3 คลิกเมนูตรวจสอบสถานะ 

 

รูปที่ 5 ตรวจสอบสถานการส่งค าขอตั้งงบประมาณ  

ขั้นตอนที่ 4 แสดงข้อมูลค าขอตั้งงบประมาณ สถานะการส่ง  ส่งแล้ว   ยังไม่ส่ง 

 

รูปที่ 6 ตรวจสอบสถานการส่งค าขอตั้งงบประมาณ 

 



 ตรวจสอบค าของบประมาณเงินรายได้ 

  ขั้นตอนที่ 1 กรอกข้อมูลค าขอตั้งงบประมาณที่จะตรวจสอบให้ครบถ้วน  
  ขั้นตอนที่ 2 คลิกเมนูค้นหา          ก็จะปรากฏข้อมูลค าขอตั้งงบประมาณ  

 

รูปที่ 7 ตรวจสอบค าของบประมาณเงินรายได้ 

ตรวจสอบค าขอเงินกองทุน 

 ขั้นตอนที่ 1 กรอกข้อมูลค าขอเงินกองทุน 
 ขั้นตอนที่ 2 คลิกบันทึกข้อมูล หรือค้นหาเพ่ือตรวจสอบข้อมูล 

 

รูปที่ 8 ตรวจสอบค าขอเงินกองทุน 

 

 



6. เมนูรายงาน 
 รายงานเงินรายได้ & เงินสะสม 
  ขั้นตอนที่ 1 คลิกท่ีเมนูเงินรายได้ & เงินสะสม หรือ เงินกองทุน 
  ขั้นตอนที่ 2 คลิกเลือกปีงบประมาณที่จะท ารายงาน 

ขั้นตอนที่ 3 คลิกเลือก คณะ/หน่วยงาน ที่จะสร้างรายงาน 
ขั้นตอนที่ 4 คลิกเลือกคณะ/หน่วยงานย่อย 
ขั้นตอนที่ 5 คลิกท่ีเมนูสร้างรายงาน  

 

รูปที่ 9 รายงานเงินรายได้ & เงินสะสม 

 เมื่อผู้ใช้งานท าตามขั้นตอนที่ 5 คลิกที่เมนูสร้างรายงานจะแสดงตารางรายงานออกเป็น 6 ตาราง 

ดังต่อไปนี้ 

หมายเลข 1 ตารางที่ 1 แบบสรุปค าขอตั้งงบประมาณรายจ่ายเงินรายได้ 

  หมายเลข 2 ตารางที ่2 เปรียบเทียบงบประมาณรายจ่ายเงินรายได้จ าแนกตาม 

แผนงาน 

หมายเลข 3 ตารางที่ 3 เปรียบเทียบงบประมาณรายจ่ายเงินรายได้ จ าแนกตามแผนงาน

และแหล่งงบประมาณ 

หมายเลข 4 ตารางที่ 4 งบประมาณรายจ่ายเงินรายได้ จ าแนกตามยุทธศาสตร์ 

หมายเลข 5 ตารางที่ 5 แบบแสดงรายละเอียดค าขอตั้งงบประมาณรายจ่ายเงินรายได้ 

หมายเลข 6 ตารางที่ 5-1 แบบแสดงรายละเอียดค าขอตั้งงบประมาณรายจ่ายเงินรายได้ 

(แบบละเอียด) 

 

 



 

รูปที่ 10 สร้างรายงานเงินรายได้ & เงินสะสม 

หมายเลข 1 ตารางที่ 1 แบบสรุปค าขอตั้งงบประมาณรายจ่ายเงินรายได้ 

 หมายเลข 1 คือเมนูดาวน์โหลดไฟล์ข้อมูล EXCEL แบบสรุปค าขอตั้งงบประมาณรายจ่ายเงินรายได้  

 หมายเลข 2 ตารางแสดงข้อมูลแบบสรุปค าขอตั้งงบประมาณรายจ่ายเงินรายได้ 

 

รูปที่ 11 ตารางที่ 1 แบบสรุปค าขอตั้งงบประมาณรายจ่ายเงินรายได้ 

หมายเลข 2 ตารางที ่2 เปรียบเทียบงบประมาณรายจ่ายเงินรายได้จ าแนกตามแผนงาน 

หมายเลข 1 คือเมนูดาวน์โหลดไฟล์ข้อมูล EXCEL เปรียบเทียบงบประมาณรายจ่ายเงินรายได้จ าแนก

ตามแผนงาน 

 หมายเลข 2 ตารางแสดงข้อมูลเปรียบเทียบงบประมาณรายจ่ายเงินรายได้จ าแนกตามแผนงาน 

 



 

รูปที่ 12 ตารางที่ 2 เปรียบเทียบงบประมาณรายจ่ายเงินรายได้จ าแนกตามแผนงาน 

หมายเลข 3 ตารางที่ 3 เปรียบเทียบงบประมาณรายจ่ายเงินรายได้ จ าแนกตามแผนงานและแหล่ง

งบประมาณ 

หมายเลข 1 คือเมนูดาวน์โหลดไฟล์ข้อมูล EXCEL เปรียบเทียบงบประมาณรายจ่ายเงินรายได้ 

จ าแนกตามแผนงานและแหล่งงบประมาณ 

หมายเลข 2 ตารางแสดงข้อมูลเปรียบเทียบงบประมาณรายจ่ายเงินรายได้ จ าแนกตามแผนงานและ

แหล่งงบประมาณ 

 

รูปที่ 13 ตารางที่ 3 เปรียบเทียบงบประมาณรายจ่ายเงินรายได้ จ าแนกตามแผนงานและแหล่งงบประมาณ 

 



หมายเลข 4 ตารางที่ 4 งบประมาณรายจ่ายเงินรายได้ จ าแนกตามยุทธศาสตร์ 
หมายเลข 1 คือเมนูดาวน์โหลดไฟล์ข้อมูล EXCEL งบประมาณรายจ่ายเงินรายได้ จ าแนกตาม
ยุทธศาสตร์ 
หมายเลข 2 ตารางแสดงข้อมูลงบประมาณรายจ่ายเงินรายได้ จ าแนกตามยุทธศาสตร์ 

 
รูปที่ 14 ตารางที่ 4 งบประมาณรายจ่ายเงินรายได้ จ าแนกตามยุทธศาสตร์ 

หมายเลข 5 ตารางที่ 5 แบบแสดงรายละเอียดค าขอตั้งงบประมาณรายจ่ายเงินรายได้ 

หมายเลข 1 คือเมนูดาวน์โหลดไฟล์ข้อมูล EXCEL แบบแสดงรายละเอียดค าขอตั้งงบประมาณ

รายจ่ายเงินรายได้ 

หมายเลข 2 ตารางแสดงข้อมูลแบบแสดงรายละเอียดค าขอตั้งงบประมาณรายจ่ายเงินรายได้ 

 

รูปที่ 15 ตารางที่ 5 แบบแสดงรายละเอียดค าขอตั้งงบประมาณรายจ่ายเงินรายได้ 



หมายเลข 6 ตารางที่ 5-1 แบบแสดงรายละเอียดค าขอตั้งงบประมาณรายจ่ายเงินรายได้ (แบบละเอียด) 

หมายเลข 1 คือเมนูดาวน์โหลดไฟล์ข้อมูล EXCEL แบบแสดงรายละเอียดค าขอตั้งงบประมาณ

รายจ่ายเงินรายได้ (แบบละเอียด) 

หมายเลข 2 ตารางแสดงข้อมูลแบบแสดงรายละเอียดค าขอตั้งงบประมาณรายจ่ายเงินรายได้ (แบบ

ละเอียด) 

 

รูปที่ 16 ตารางที่ 5-1 แบบแสดงรายละเอียดค าขอตั้งงบประมาณรายจ่ายเงินรายได้ (แบบละเอียด) 

กรณีต้องการดูรายงานภาพรวมของมหาวิทยาลัย ให้เลือก “ปีงบประมาณ” และเลือก “คณะ/

หน่วยงาน” จากนั้นคลิก “สร้างรายงาน” จะสังเกตได้ว่าจะมีรายงานเพิ่มเติม 3 รายงานดังต่อไปนี้  

 

รูปที่ 17 สร้างรายงานเงินราย & เงินสะสม 

 

 



หมายเลข 1 เป็นเมนูส าหรับจัดท าเล่มงบประมาณ 

หมายเลข 2 ตารางรวมข้อมูล จะมีการดาวน์โหลดในรูปแบบที่แตกต่าง เช่น การคัดลอกข้อมูล

ทั้งหมด การดึงข้อมูลในรูปแบบของ Excel และพิมพ์เป็นรายงาน 

 

รูปที่ 18 ตารางรวมข้อมูล 

หมายเลข 3 ตารางรวมข้อมูล(H:O) แยกคณะ จะมีการดาวน์โหลดในรูปแบบที่แตกต่าง เช่น การ

คัดลอกข้อมูลทั้งหมด การดึงข้อมูลในรูปแบบของ Excel และพิมพ์เป็นรายงาน 

 

รูปที่ 19 ตารางรวมข้อมูล(H:O) แยกคณะ 

 


